嘉義縣義竹鄉和順國民小學102學年度教學巡堂視導辦法

一、依據：本校校務發展實施計畫

二、目的：
    （一）瞭解教學狀況，促進教學正常化，強化教學效能。
    （二）激發教師服務精神，樹立師生勤奮學風。
    （三）發掘教師教學優點，提供同仁切磋成長，擴大教育功能。
    （四）建立主動、敏捷、全面支援教學的學校行政，預防並解決問題。
    （五）了解學校設施及教具使用情形，充分發揮境教功能。

三、組織：
（一）由校長、教導主任、總務主任、教務組長、訓導組長組成教學視導小

          組，巡堂輪值表如附件一。
（二）巡堂紀錄由巡堂人員依實際狀況紀錄巡堂表（如附件二）。

四、巡堂原則：
    （一）採不定時機動巡堂。
    （二）尊重教師專業自主的原則。

    （三）程序正義原則：特殊事項會簽當事人，如有爭議，應請第三人見證。

    （四）公平比例原則：應全面巡視，不可有針對性。

五、巡堂內容：
    （一）授課教師出勤及教學情形。 

    （二）教室常規與學生學習態度。
    （三）師生互動狀況。 

    （四）教學資源使用情形。
    （五）校舍、校園及教室各項設備設施安全巡視。
    （六）禁止非正式參觀、推銷等干擾教學情事。
    （七）上課場所整潔、活動安全情形。    

    （八）偶發事件之防範及處理。

六、結果處理：

（一）就巡堂情形詳實登載於巡堂表。

  （二）巡堂時若遇有偶發事項或特殊情況，應立即處理或會同有關處室人  

        員適時妥善處理，並具體扼要加以紀錄。

  （三）巡堂記錄由教導處呈校長查閱，並就實際缺失於有關會議中提出報

        告。

  （四）巡堂過程若發現有需改進之處，由視導小組成員填具巡堂所見缺失

        及改進通知單（如附件三）會知教師。

七、本辦法經校務會議通過，呈請校長核准後實施，修正時亦同。

承辦人：                教導主任：                  校長：

附件一

· 102學年度巡堂輪值表

	職稱
	姓名
	巡堂時間

	校長
	蔡志榮
	不定期

	教導主任
	莊清啟
	星期四

	總務主任
	林螢柔
	星期二

	教務組長
	張康玲
	星期一

	訓導組長
	黃淑惠
	星期三


附件二

嘉義縣和順國小 102 學年度第    學期   巡堂表

                               年     月     日星期      

	年級
	六年級
	五年級
	四年級
	三年級
	二年級
	一年級

	班別
	甲
	甲
	甲
	甲
	甲
	甲

	節次
	
	
	
	
	
	

	科目
	
	
	
	
	
	

	任課教師
	
	
	
	
	
	

	教師

授課

情形
	教學認真
	
	
	
	
	
	

	
	秩序良好
	
	
	
	
	
	

	
	閱讀自習
	
	
	
	
	
	

	
	管理不佳
	
	
	
	
	
	

	
	處理私事
	
	
	
	
	
	

	
	其

他
	
	
	
	
	
	

	學生

學習

情形
	專心

聽講
	
	
	
	
	
	

	
	氣氛活潑
	
	
	
	
	
	

	
	認真寫作
	
	
	
	
	
	

	
	嬉戲

吵鬧
	
	
	
	
	
	

	
	擅離

教室
	
	
	
	
	
	

	
	其

他
	
	
	
	
	
	

	上課情況紀錄及補充說明
	
	
	
	
	
	


備註:巡堂輪值-校長不定期;教務組長週一;總務主任週二;訓導組長週三;教導主任週四。

    巡堂人員:                 教導主任:                  校長:

附件三

	果結進改 
	失缺見所 
	嘉

義

縣

和

順

國

民

小

學

巡 

堂 

所 

見 

缺 

失 

及 

改 

進 

通 

知 

單 

 

時 

間 

： 

	 
	 
	

	單巡 

位堂 
	班簽 

級收 
	項　事　議　建 
	

	 
	 
	 
	

	人巡 

員堂 
	人簽 

員收 
	
	

	 
	 
	
	


