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	教學目標
	1.能認識電腦基本處理原理。

2.能正確操作滑鼠。

3.能正確整理檔案和資料夾。

4.能使用小畫家畫圖。

5.能使用小畫家修改圖檔。

6.能正確輸入英文。

7.能正確輸入中文。

8.能認識網際網路的各項資源。

	融入領域
	語文教育
	教學節數
	21節

	能力指標

（領域、議題）
	B-1-1 能培養良好的聆聽態度。

B-1-2 能確實把握聆聽的方法。

C-1-4 能把握說話主題。

1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。

1-2-2 正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

1-2-3 教導學生注意軟硬體的保養、備份資料等資訊安全概念。

2-2-1 了解電腦教室（或教室電腦）的使用規範。

2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
相關議題:家庭教育。


	教學內容

綱要

教學內容

綱要


	週/節
	活動名稱
	教學重點內容
	時間
	評量方式

	
	第1週
	認識電腦
認識作業系統
	1.認識電腦基本組合。
2.認識電腦週邊設備。
	40分
	口語表達



	
	第2週
	認識電腦
認識作業系統
	1.開機與Windows視窗簡介。
2.儲存與檔案管理。
3.關機。
	40分
	實際操作



	
	第3週
	滑鼠一點通
	1.認識滑鼠。
2.滑鼠左鍵功能與移動物件。
3.滑鼠右鍵功能與複製物件。
	40分
	口語表達

	
	第4週


	滑鼠一點通
	1.更換桌布與螢幕保護裝置。
2.踩地雷遊戲。
	40分
	實際操作

	
	第5週
	ABC我也會
	1.認識鍵盤。
2.「打字區」中的特殊鍵。
	40分
	實際操作



	
	第6週
	ABC我也會
	1.新增純文字文件、切換語系與英文大小寫輸入。
2.刪除文字與設定字型。
3.快打ABC。
	40分
	實際操作

	
	第7週
	ㄅㄆㄇ我最行
	1.中文專用按鍵。
2.切換「注音輸入法」。
	40分
	實際操作



	
	第8週
	ㄅㄆㄇ我最行
	1.開啟「記事本」。
2.輸入中文與標點符號。
3.複製與貼上文字。
	40分
	實際操作

	
	第9週
	檔案小總管
	1.為什麼要管理檔案。
2.啟動「Windows檔案總管」。
	40分
	實際操作

	
	第10週
	檔案小總管
	1.新增資料夾與命名。
	40分
	實際操作

	
	第11週
	檔案小總管
	1.更改資料夾名稱。
2.搬移所在位置。
	40分
	實際操作

	
	第12週
	檔案小總管
	1.刪除資料夾與清空「資源回收筒」。
2.檢視檔案類型。
	40分
	實際操作

	
	第13週
	我是小畫家
	1.認識「小畫家」功能。
2.啟動「小畫家」與介面簡介。
	40分
	實際操作

	
	第14週
	我是小畫家
	1.構圖練習。
2.填色練習。
3.存檔。
	40分
	實際操作

	
	第15週
	影像魔術師
	1.用小畫家作「影像處理」。
2.開啟舊檔。
3.填色變變變。
	40分
	實際操作



	
	第16週
	影像魔術師
	1.插入圖片與去除背景。
2.縮放圖片與複製、翻轉。
	40分
	實際操作

	
	第17週
	基本編輯
Word Pad
	1.瞭解文書處理功用。
2.認識Word Pad版面環境。
3.文字輸入與切換輸入法。
	40分
	實際操作



	
	第18週
	基本編輯
Word Pad
	1.字型設定編輯。
2.插入圖片。
3.存檔。
	40分
	實際操作

	
	第19週
	賀年卡製作
	1.開啟Word Pad。
2.輸入卡片內容文字。
3.插入圖片。
	40分
	實際操作

	
	第20週
	賀年卡製作
	1.編輯版面。
2.存檔。
	40分
	實際操作

	
	第21週
	總複習
	1.課程總複習。
	40分
	實際操作

	附件

（資料來源）
	


嘉義縣義竹鄉和順國小101學年度自編/彈性課程教學設計





課程/主題名稱：三年級上學期電腦學習教學活動計劃                             


對象： 三 年級     性質：□自編□改編(彈性（含學校本位、社團）


教學期程：□學年(學期（上、下）□單元      時間：共  21  節 


備註：1.本表適用於未採用審定版本之學習領域、彈性課程、自編、或改編等使用。特別是學習領域未購買審定之教材者，請注意智慧財產權問題，務必提出自編之內容，以免觸法。


2.本表僅需由學校自我檢核並於開學後連同課程計畫上網公告，不需裝訂於備查資料中。








